A 2011/2012-ES TANÉV HELYI RENDJE

(A nemzeti erőforrás miniszter 30/2011.  (VI. 7.) NEFMI rendelete alapján)
1.  Tanév előkészítése: 2011. augusztus 24-31.

Közalkalmazotti alakuló értekezlet: 2011. augusztus 24. 8.00
Vezeti: Keszler Márton igazgató
Helye: 3. szinti aula

· Köszöntés és igazgatói beszámoló a nyári szünet eseményeiről

· Az új munkatársak rövid bemutatkozása

· Tanév rendjének ismertetése 
Felelős: Keszler Márton igazgató

· Tervezett változások bemutatása (elektronikus napló, tervezett továbbképzések, hálózati monitor-rendszer kiépítése, tervezett megállapodás a Kaposvári Egyetemmel, Euro-nyelvvizsga hely.)

· Felelős: Keszler Márton igazgató

· Üzemorvosi vizsgálatra és tüdőszűrésre felhívás (tanítás megkezdésének feltétele!)
Hi.: 2011. augusztus 31.
Felelős: Keszler Márton igazgató 
Gyűjti: Nagyné Grepli Szilvia iskolatitkár

· Térszerkezet véglegesítése 

Felelős: Jungné Font Judit ig.h. és Hajdú Márta tanügyi felelős

· Tantárgyfelosztás, órarend elkészítése. Órarendi igények és kérések leadása és engedélyeztetése. A kéréseket engedélyezi az igazgató.
Hi.: 2011. augusztus 24. 
Felelős vezető: Menráth Péter középiskolai ig.h., 
· Ügyeleti beosztás tervének ismertetése, a beosztás előkészítése
Felelős: Jungné Font Judit 5-8. évfolyam ig.h.

· Szak- és szertár felelősök és mentorok munkakörének ismertetése. A felelősök és mentorok felkérése, és megbízása. 
Felelős: Keszler Márton igazgató

· Vezetői értekezletek rendje (munkaterv, beszámoltatási rend, ellenőrzési terv, értékelés rendje, aktuális problémák kezelése stb.). Minden hónap utolsó hétfőjén Iskolatanács értekezlet.  Az értekezletekről rövid emlékeztető készül, melyet a tanári szobában és az interneten nyilvánosságra kell hozni.
Előadó: Keszler Márton igazgató

· Minőségi bérpótlékok felülvizsgálata a 2011-2012-es tanévre.
Felelős: igazgatóhelyettesek és az igazgató

· Munka- és tűzvédelmi oktatás
Időpontja: augusztus 31. 13.00 órakor
Felelős: Lepsényi Lászlóné munka- és tűzvédelmi felelős

2.  Munkacsoport-értekezletek 
2011. augusztus 24. 12.00-tól

Az egyes alakuló értekezleteken a vezetőség tagjai a munkacsoport vezetőjének megválasztásáig levezetőként, majd vezetőként vesznek részt. Valamennyi munkacsoporti értekezletről rövid jegyzőkönyv készüljön!
Felelős: igazgatóhelyettesek a beosztás szerint,
Ellenőrzi: az igazgató és az igazgató helyettesek

3.  Tantestületi továbbképzés
2011. augusztus 25-26. (Sarlóspuszta)

Felelős: Hajdú Márta, Keszler Márton, Tarcsai András, Kovács Ákos

4.  Gólya tábor (Zánkai Ifjúsági Központ)
2011. augusztus 29-30. (hétfő-kedd)
Felelős: Bobák Ágnes DÖK segítő-tanár
Kísérő tanárok: Gunther Szilvia, Szomju László, Dankowskyné Vértes Judit, Szoldáth Bernadett, Bobák Ágnes 
Ellenőrzik: tagozatvezető és/vagy az igazgató.

5.  Munkacsoporti munkatervek lebontása / kiegészítése az iskolai munkaterv alapján. 
2011. augusztus 29. 8.00-tól
Felelősök: munkacsoport-vezetők
Ellenőrzik: tagozatvezetők.

6.  Tantermek és szertárak átvétele és a tanévre történő előkészítése

2011. augusztus 24. 9.00-tól folyamatos
Felelős: osztályfőnökök és Lepsényi Lászlóné
Ellenőrzi: Juhászné Balogh Rózsa gazdasági vezető

7.  Osztályfőnöki teendők átvétele és előkészítése
2011. augusztus 24. 9.30-tól folyamatosan
(pót- és osztályozó vizsgák előkészítése, névsorok, naplók, törzskönyvek egyeztetése, megnyitása stb.)
Felelős: osztályfőnökök és Nagyné Grepli Szilvia 
Ellenőrzi: tagozatvezetők, igazgatóhelyettesek

8.  Közterületek dekorálása (dekorációs csoport) 
Felelős: Medve Katalin
Ellenőrzi: Jungné Font Judit és Budai Éva ig.h.-ek
9.  Tankönyvárusítás a hirdetőn megadott időpontokban. 
Felelős: Szíjjné Dobroviczky Judit tankönyvfelelős
Ellenőrzi: Juhászné Balogh Rózsa gazdasági vezető

10.  Tantárgyfelosztás és órarend véglegesítése
2011. augusztus 30. 16.00
Felelős vezető: Menráth Péter középiskolai ig.h. és Keszler Márton igazgató

Osztályozó és javító vizsgák (tagozatvezetők beosztása alapján) 
2011. augusztus 24. 10.00-tól. osztályozó vizsgák
2011. augusztus 24. 10.00-tól. javító vizsgák
Felelősök: megbízott vizsgabizottságok (névsorai a tanügyi felelősnél megtekinthető, ill. a tanáriban a hirdetőn olvashatóak).
Ellenőrzik: igazgató, tagozatvezetők, igazgatóhelyettesek

10. Pedagógus munkaszerepek és a munkaköri leírások átadása-átvétele

2011. augusztus 30-31. 16.00-ig.
Felelősök: tagozatvezetők, igazgatóhelyettesek
Ellenőrzi: az igazgató

Tanévnyitó értekezlet: 2011. augusztus 31. 8.00-
Vezeti: Keszler Márton igazgató 
Helye: 3. szinti aula

Az iskolai munkaterv vitája és az elfogadásról szavazás 

1. Az első tanítási nap rendje (azonos, minden osztályban 3 osztályfőnöki óra keretében, utána órarend szerinti tanítás):

· 2. óra ideje alatt: tanévnyitó ünnepély az iskolai sportcsarnokban,

· az osztályfőnök az iskola szervezeti felépítését ismerteti (tagozatok, szakmacsoportok, munkacsoportok, felelősök, vezetők stb.),

· minden tanár az általa tanított új osztályokban bemutatkozik,

· házirend és munkarend ismertetése, jegyzőkönyvezése,

· beszámoló a nyári eseményekről, az elektronikus napló bemutatása, új pedagógusok bemutatása, beavatás a jogok és követelmények változásáról stb.),

· munkavédelmi és tűzvédelmi oktatás (jegyzőkönyvi aláírás a tanulóktól is!),

· aktuális osztályfőnöki teendők (névsorok és személyi adatok egyeztetése, naplók és anyakönyvek zárása, éves nevelési program ismertetése, bizonyítványok beszedése stb.)

2. Első tanítási nap: 2011. szeptember 1. (csütörtök) 

A tanítási napok száma: az általános iskolában: 183,  
a középiskolában 182.

Utolsó tanítási nap: 2012. június 15. (péntek)

· 13. évfolyamon az utolsó tanítási nap: 2012. május 3.

· 14. évfolyamon az utolsó tanítási nap: 2012. május 3.
· A 13. évfolyamon az osztályozó értekezlet 2012. május 1. kedd
· Az év végi osztályozó értekezletek: 2012. június 13-15. tagozati beosztás szerint.

· Bizonyítvány kiadása: 2012. június 25. (hétfő)

· Tanévzáró értekezlet: 2012. június 28. (csütörtök) (A 22/2010. (V.13.) OKM rendelet 3 § (4) alapján.) 

3.  Az első félév 2011. január 13-ig tart.

· Osztályozó értekezletek: 2012. január 14-18. tagozati beosztás szerint.

· Félévi értesítő kiadása 2012. január 20-ig.

· Félévzáró értekezlet: 2011. január 30. (A 22/2010. (V.13.) OKM rendelet 3 § (4) alapján.)
4.  A nevelőtestület öt, a középiskola hat munkanapot tanítás nélküli munkanapként használhat fel, melyből egy tanítási nap programjáról a diákönkormányzat jogosult dönteni (A 22/2010. (V.13.) OKM rendelet 4 § alapján.).

· 2+1 nap meghatározását igazgatói jogkörbe utalja az érettségi vizsgák biztosítása céljára, valamint az éves munkaterv elemzése, értékelése, ill. testület pedagógusai számára szakmai továbbképzés céljából;

· 1 nap meghatározását a DÖK hatáskörébe utalja iskolai fesztivál, sportnap stb. céljából;

· 2 nap kiválasztását a Közalkalmazotti Tanács javaslatára a tantestület maga határozza meg, nevelési értekezlet és/vagy testületi kohéziót erősítő programok céljára.

5.  Szünetek rendje:

· Őszi szünet 2011. november 2-től november 5-ig tart. Utolsó tanítási nap október 28. (péntek), első tanítási nap november 7. (hétfő).

· Téli szünet 2011. december 22-től 2011. január 2-ig tart. Utolsó tanítási nap 2011. december 21. (szerda), első tanítási nap 2012. január 3. (kedd).

· Tavaszi szünet 2012. április 5-től április 9-ig tart. Utolsó tanítási nap április 4. (szerda), első tanítási nap április 10. (kedd). 

6.  Érettségi vizsga:

A) 2011. évi őszi vizsgaidőszak 2011. október 14-tól - 2010. november 25-ig tart.

B) 2012. évi nyári vizsgaidőszak 2012. május 4-től 2011. június 29.

C) Írásbeli vizsgák: 2012. május 4-25.

D) Emelt szintű szóbeli érettségi vizsgák: 2012. június 7-13. (OKÉV szervezés!).

E) Középszintű szóbeli érettségi vizsgák: 2012. június 18-június 29.
 1. melléklet a 30/2011. (VI. 7.) NEFMI rendelethez

 Érettségi vizsgaidőszakok, vizsganapok

A 2011. évi október–novemberi írásbeli érettségi vizsgák
	
	A
	B
	C

	
	Emelt szintű írásbeli érettségi vizsga
	Középszintű írásbeli érettségi vizsga
	Időpont

	1.
	nemzetiségi nyelv és irodalom, nemzetiségi nyelv
	nemzetiségi nyelv és irodalom, nemzetiségi nyelv
	október 14., 8.00

	2.
	magyar nyelv és irodalom
	magyar nyelv és irodalom, magyar, mint idegen nyelv
	október 17., 8.00

	3.
	informatikai alapismeretek, vendéglátó-idegenforgalmi alapismeretek
	rajz és vizuális kultúra, szakmai előkészítő tárgyak
	október 17., 14.00

	4.
	matematika
	matematika
	október 18., 8.00

	5.
	földrajz
	földrajz
	október 18., 14.00

	6.
	történelem
	történelem
	október 19., 8.00

	7.
	latin nyelv
	latin nyelv, héber nyelv
	október 19., 14.00

	8.
	angol nyelv
	angol nyelv
	október 20., 8.00

	9.
	–
	filozófia
	október 20., 14.00

	10.
	informatika
	informatika
	október 21., 8.00

	11.
	orosz nyelv, , 
	orosz nyelv, egyéb nyelvek
	október 21., 14.00

	12.
	német nyelv
	német nyelv
	október 24., 8.00

	13.
	
	mozgóképkultúra és médiaismeret, dráma
	október 24., 14.00

	14.
	olasz nyelv
	olasz nyelv
	október 25., 8.00

	15.
	kémia, 
	kémia
	október 25., 14.00

	16.
	spanyol nyelv
	spanyol nyelv
	október 26., 8.00

	17.
	biológia; társadalomismeret
	biológia
	október 26., 14.00

	18.
	francia nyelv
	francia nyelv
	október 27., 8.00

	19.
	fizika
	fizika, művészeti tárgyak, ének-zene
	október 27., 14.00


A 2011. évi október–novemberi szóbeli érettségi  vizsgák

	
	A
	B
	C

	
	Emelt szintű szóbeli érettségi vizsga
	Középszintű szóbeli érettségi vizsga
	Időpont

	1.
	szóbeli vizsgák
	–
	november 9–14.

	2.
	–
	szóbeli vizsgák
	november 17–25.


 A 2012. évi május–júniusi írásbeli érettségi vizsgák

	
	A
	B
	C

	
	Emelt szintű írásbeli érettségi vizsga
	Középszintű érettségi írásbeli vizsga
	Időpont

	1.
	nemzetiségi nyelv és irodalom, nemzetiségi nyelv
	nemzetiségi nyelv és irodalom, nemzetiségi nyelv
	május 4., 8.00

	2.
	magyar nyelv és irodalom
	magyar nyelv és irodalom, magyar, mint idegen nyelv
	május 7., 8.00

	3.
	matematika
	matematika
	május 8., 8.00

	4.
	történelem
	történelem
	május 9., 8.00

	5.
	angol nyelv
	angol nyelv
	május 10., 8.00

	6.
	német nyelv
	német nyelv
	május 11., 8.00

	7.
	informatika
	–
	május 14., 8.00

	8.
	latin nyelv
	latin nyelv, héber nyelv
	május 14., 14.00

	9.
	biológia
	biológia
	május 15., 8.00

	10.
	társadalomismeret
	–
	május 15., 14.00

	11.
	kémia
	kémia
	május 16., 8.00

	12.
	földrajz
	földrajz
	május 16., 14.00

	13.
	fizika
	fizika
	május 17., 8.00

	14.
	–
	rajz és vizuális kultúra
	május 17., 14.00

	15.
	spanyol nyelv
	spanyol nyelv
	május 18., 8.00

	16.
	–
	informatika
	május 21., 8.00

	17.
	–
	művészeti tárgyak, ének-zene
	május 21., 14.00

	18.
	francia nyelv
	francia nyelv
	május 22., 8.00

	19.
	–
	filozófia
	május 22., 14.00

	20.
	olasz nyelv
	olasz nyelv
	május 23., 8.00

	21.
	–
	mozgóképkultúra és médiaismeret, dráma
	május 23., 14.00

	22.
	orosz nyelv, 
	orosz nyelv, egyéb nyelvek
	május 24., 8.00

	23.
	informatikai alapismeretek,

vendéglátás-idegenforgalom alapismeretek
	szakmai előkészítő tárgyak
	május 25., 8.00


7.
Szakmai képesítő vizsga 

A) Írásbeli vizsgák: 2012. május 14-18.

B) Szóbeli és gyakorlati vizsga: 2012. május-június 

· A helyi vizsgákat az SZMSZ és a pedagógiai program szerint a tagozatvezetők szervezik és vezetik. A vizsgák témaköreinek meghatározását a vizsgarend szerint kell átadni a tanulóknak!

8.  Tankötelesek beíratása: 2012. március 1-je és április 30-a között az önkormányzat döntése szerinti időpontban történik.

9.  Felvételi eljárás: 2011. október 10-én és 13-án pályaválasztási nyílt napot szervezünk a középiskola valamennyi tagozatára érvényesen (gimnázium és szakközépiskola).

a) előzetes eljárás keretében a saját tanulók vehetők fel a vizsgaszabályzat szerint.

b) általános eljárás keretében külső és belső jelentkezőket vehet fel a középiskola. Az erre vonatkozó szabályokat (a vizsgára jelentkezés módját, a vizsga követelményeit, a vizsga helyét és idejét, a vizsgázó teljesítményének értékelését stb.) 2011. október 31-ig köteles az iskola a felvételi tájékoztatóban nyilvánosságra hozni.

c) rendkívüli eljárás keretében a még üres férőhelyekre vehető fel tanuló.

10.  Szülői értekezletek és fogadó órák:

Tanévnyitó szülői értekezlet: 2011. szeptember 5-7 között, tagozati beosztásban.
Kezdő tagozat: 2011. szeptember 5. 17.30
Átvezető tagozat: 2011. szeptember 6. 17.30
Középiskolai tagozat: 2011. szeptember 7. 17.30

Pályaválasztási szülői értekezlet: 2011. október 3. 17.30

8. évfolyamokon szervezik az osztályfőnökök.

Félévzáró szülői értekezlet: 2012. február 7-9. között:
Kezdő tagozat: 2012. február 7. 17.30
Felső tagozat: 2012. február 8. 17.30
Középiskolai tagozat: 2012. február 9. 17.30

Fogadó órák: november és  április első hétfőjén 17.30-18.30-ig, 
 külön engedély nélkül ugyanezen időpontban szülői értekezlet is szervezhető.

Tanári és vezetőségi fogadó órák: előzetes bejelentkezés és egyeztetés után.

11.  A tantestület rendes munkaértekezletei és a továbbképzések: minden hónap első hétfőjén 15.30-tól. Az értekezletek első fele közös tanári értekezlet, a második fele tagozati vagy szakmacsoportos bontásban is megszervezhető.
A munkacsoportok értekezleteit alapvetően a közbülső hétfői napokon lehet és kell megszervezni!

12.  Szakkörök, önképző körök: előzetesen jelentkeztetni célszerű a tanulókat. Engedélyezett szakkörökre a programot 2011. szeptember 15-ig lehet elkészíteni. A tervet a munkacsoport-vezető és az illetékes igazgatóhelyettes véleményezi, az igazgató engedélyezi. Az engedélyezett szakkörök és önképző körök működésüket 2011. szeptember 15-től, ill. október 1-től kezdhetik meg. 

13.  Országos mérés, értékelés

A tanév rendjét szabályozó miniszteri utasítás 9. § (1-4) bekezdés szerint: az alapkészségek megléte (olvasás-szövegértés, matematikai eszköztudás) a 4. az 6. a 8. és a 10. évfolyamon valamennyi tanulóra kiterjedően. 

A mérések időpontja: 2012. május 30. A méréshez szükséges adatokat az érintett nevelési-oktatási intézmények a Hivatal részére 2011. november 25-ig küldik meg, a Hivatal által meghatározott módon.

A tanuló eltérő ütemű fejlődéséből, fejlesztési szükségleteiből fakadó egyéni hátrányok csökkentése, továbbá az alapkészségek sikeres megalapozása és kibontakoztatása érdekében az általános iskolák 2011. október 14-ig felmérik azon első évfolyamos tanulóik körét, akiknél az óvodai jelzések vagy a tanév kezdete óta szerzett tapasztalatok alapján az alapkészségek fejlesztését hangsúlyosabban kell a későbbiekben támogatni, és ezért az osztálytanító indokoltnak látja az azt elősegítő pedagógiai tevékenység megalapozásához a Diagnosztikus fejlődésvizsgáló rendszer alkalmazását. Az igazgatók 2011. október 28-ig – a Hivatal által meghatározott módon – jelentik a Hivatalnak az érintett tanulók létszámát. Az e bekezdésben meghatározott vizsgálatokat az iskoláknak a kiválasztott tanulókkal 2011. december 9-ig kell elvégezniük.

A közoktatásról szóló törvény 99. § (7) bekezdése szerint meghatározott minimumot – képességszintet - az OKM 4. melléklete tartalmazza!

14.  Felvételi eljárás
A nevelési-oktatási intézmények mûködésérõl szóló 11/1994. (VI. 8.) MKM rendelet 8. számú mellékletében meghatározott középfokú iskolai felvételi eljárás lebonyolításának ütemezése a 2011/2012. tanévben

	
	A
	B

	
	Határidők
	Feladatok

	1.
	2011. 09. 16.
	A NEFMI pályázatot hirdet a Hátrányos Helyzetű Tanulók Arany János Tehetséggondozó Programjába, a Hátrányos Helyzetű Tanulók Arany János Kollégiumi Programjába, valamint a Halmozottan Hátrányos Helyzetű Tanulók Arany János Kollégiumi-Szakiskolai Programjába történő jelentkezésről.

	2.
	2011. 09. 30.
	A Hivatal honlapján közlemény formájában nyilvánosságra hozza a középfokú iskolák tanulmányi területeinek meghatározási formáját.

	3.
	2011. 10. 15.
	A középfokú iskolák a Hivatal által közzétett közleményben foglaltak szerint meghatározzák tanulmányi területeik belső kódjait és elektronikus formában (fokozott biztonságú elektronikus aláírással vagy papír alapú megerősítéssel) megküldik a Felvételi Központnak.

	4.
	2011. 10. 31.
	A középfokú iskoláknak felvételi tájékoztatóban kell nyilvánosságra hozniuk a felvételi eljárásuk rendjét, és a felvételi tájékoztatót közzé kell tenniük a közoktatás információs rendszerében. A 6 és 8 évfolyamos gimnáziumok az írásbeli felvételi megrendezéséhez előírt fenntartói hozzájárulásokat megküldik a Hivatalnak.

Az általános iskola szóban tájékoztatja a nyolcadikos tanulókat a felvételi eljárás rendjéről.

	5.
	2011. 11. 18.
	A Hivatal közzéteszi a 6 és 8 évfolyamos gimnáziumi írásbeli felvételit szervező gimnáziumok, továbbá a nyolcadik évfolyamosok számára írásbeli felvételit szervező középfokú intézmények jegyzékét.

	6.
	2011. 12. 10.
	A tanulók jelentkezése a központilag, egységes követelmények szerint szervezett írásbelikre közvetlenül a vizsgát szervező – a Hátrányos Helyzetű Tanulók Arany János Tehetséggondozó Programjára történő pályázat benyújtása esetén

a pályázatban megjelölt – intézménybe.

	7.
	2011. 12. 12.
	A Hátrányos Helyzetű Tanulók Arany János Tehetséggondozó Programjára történő pályázatok benyújtása.

	8.
	2011. 12. 15.
	Az egységes írásbeli vizsgát szervező intézmények eddig az időpontig jelentik a Hivatalnak a hozzájuk az írásbeli vizsgákra jelentkezettek alapján

a feladatlap-igényüket.

	9.
	2012. 01. 20.
	Az általános felvételi eljárás kezdete.

	10.
	2012. 01. 20.
	A Hátrányos Helyzetű Tanulók Arany János Tehetséggondozó Programjába tartozó intézmények megszervezik a találkozást a programba jelentkezőkkel.

	11.
	2012. 01. 20., 14.00
	Egységes írásbeli felvételi vizsgák az érintett 6 és 8 évfolyamos gimnáziumokban.

	12.
	2012. 01. 21., 10.00
	Egységes írásbeli felvételi vizsgák a kilencedik évfolyamos általános tantervű képzésre és a Hátrányos Helyzetű Tanulók Arany János Tehetséggondozó Programjába jelentkezők számára az érintett középfokú intézményekben.

	13.
	2012. 01. 26., 14.00
	Pótló írásbeli felvételi vizsgák a 6 és 8 évfolyamos gimnáziumokban, továbbá

a kilencedik évfolyamos általános tantervű képzésre, valamint a Hátrányos Helyzetű Tanulók Arany János Tehetséggondozó Programjába jelentkezők számára azoknak, akik az előző írásbelin alapos ok miatt nem tudtak részt venni.

	14.
	2012. 01. 27.
	A Hátrányos Helyzetű Tanulók Arany János Tehetséggondozó Programjába tartozó intézmények megszervezik a találkozást a programba jelentkező, a pótló írásbelin részt vett tanulókkal.

	15.
	2012. 01. 28., 10.00
	Egységes írásbeli felvételi vizsgák a kilencedik évfolyamos tehetséggondozó képzésre jelentkezők számára az érintett középiskolákban.

	16.
	2012. 01. 31.
	A főjegyző megküldi az általános iskolának a kötelező felvételi feladatot ellátó középfokú iskola nevét és címét.

	17.
	2012. 02. 01.
	Jelentkezés a Belügyminisztérium és a Honvédelmi Minisztérium által fenntartott iskolákba.

	18.
	2012. 02. 02., 14.00
	Pótló írásbeli felvételi vizsgák a kilencedik évfolyamos tehetséggondozó képzésre jelentkezők számára azoknak, akik az előző írásbelin alapos ok miatt nem tudtak részt venni.

	19.
	2012. 02. 09.
	Az egységes írásbelit szervező középfokú intézmények értesítik az írásbeli eredményéről a tanulókat.

	20.
	2012. 02. 09.
	A Hátrányos Helyzetű Tanulók Arany János Tehetséggondozó Programjában részt vevő intézmények a programra benyújtott pályázatok eredményéről – egymás egyidejű előzetes értesítésével és az Oktatáskutató és Fejlesztő Intézet Arany János Programirodájának bevonásával – értesítik az érdekelt szülőket, tanulókat és általános iskolákat.

	21.
	2012. 02. 17.
	Az általános iskola továbbítja a tanulói jelentkezési lapokat a középfokú iskoláknak, a tanulói adatlapok első példányát pedig a Felvételi Központnak. (A 6 és 8 évfolyamos gimnáziumba történő jelentkezésről a tanuló közvetlenül is megküldheti a jelentkezési lapot a gimnáziumnak, a tanulói adatlapot a Felvételi Központnak.)

	22.
	2012. 02. 20.–03. 09.
	A szóbeli meghallgatások az általános felvételi eljárás keretében.

	23.
	2012. 03. 13.
	A középfokú iskola eddig az időpontig nyilvánosságra hozza az ideiglenes felvételi jegyzéket.

	24.
	2012. 03. 14–19.
	A tanulói adatlapok módosításának lehetősége az általános iskolában.

	26.
	2012. 03. 23.
	A Felvételi Központ elektronikus formában megküldi a középfokú iskoláknak a hozzájuk jelentkezettek névsorát ABC sorrendben.

	25.
	2012. 03. 20.
	Az általános iskola eddig az időpontig elzárva őrzi az eredeti, korábban beküldött tanulói adatlap második példányát. A módosító tanulói adatlapot ekkor kell megküldeni a Felvételi Központnak.

	27.
	2012. 04. 02.
	A Felvételi Központ a módosító tanulói adatlapok alapján kiegészíti az ideiglenes felvételi jegyzékben közzétett névsort.

	28.
	2012. 04. 04.
	A középfokú iskola igazgatója a végleges felvételi jegyzéket (rangsor, felvehető létszám, a biztosan fel nem veendők listája) megküldi a Felvételi Központnak (elektronikus úton és írásban).

	29.
	2012. 04. 19.
	A Felvételi Központ egyezteti az elektronikusan és levélben érkezett igazgatói döntéseket, kialakítja a végeredményt az igazgatói döntések és tanulói adatlapok egyeztetése alapján, és elküldi azt a középfokú iskoláknak (egyeztetett felvételi jegyzék).

	30.
	2012. 04. 25.
	A felvételt hirdető középfokú iskolák megküldik a felvételről vagy az elutasításról szóló értesítést a jelentkezőknek és az általános iskoláknak.

	31.
	2012. 05. 02–11.
	Rendkívüli felvételi eljárást kell tartani, ha az általános felvételi eljárás keretében a felvehető létszám 90%-ánál kevesebb tanulót vettek fel.

	32.
	2012. 05. 02.–08. 31.
	A középfokú iskola igazgatója rendkívüli felvételi eljárást írhat ki.

	33.
	2012. 05. 15.
	A 2012. 05. 11-ig megtartott rendkívüli felvételi eljárást meghirdető iskola igazgatója dönt a felvételi kérelmekről.

	34.
	2012. 05. 25.
	A benyújtott kérelmek alapján lefolytatott jogorvoslati eljárás befejezése a fenntartónál.

	35.
	2012. 06. 20.
	Ha a tanköteles tanulót nem vették fel középfokú iskolába, az általános iskola értesítést küld a tanulóról a tanuló állandó lakhelye (vagy tartózkodási helye) szerint illetékes települési önkormányzat jegyzőjének.

	36.
	2012. 06. 27–29.
	Beiratkozás a középfokú iskolákba az iskola igazgatója által meghatározott időben.

	37.
	2012. 08. 22–24.
	A tanköteles tanulók beíratása a kötelező felvételt biztosító iskolába (az iskola által meghatározott időben).

	38.
	2012. 08. 31.
	A tanköteles tanulók beíratásának elmulasztásáról a kötelező felvételt biztosító iskola értesíti az illetékes jegyzőt.


15.  Ünnepélyek:

A) Iskolai keretben rendezendő ünnepélyek:

1. Nemzeti ünnep (október 23.) 
Felelős rendező: Devecsai Andrea, szervezés: Hajdú Márta
2. Iskola hét (november 7-11)
Benne: Iskolai Fesztivál, Egészség napok, Márton nap, középiskolai bemutatkozó műsor 
Felelős: Igazgató-helyettesek, életkorpedagógiai-vezető, Hajdú Márta, Szíjjné Dobrovitzky Judit, Hódi Beáta és Kovács Ákos 

3. Karácsony (december 21.)
Felelős: Nagy Enikő, Kovács Ákos és Lepsényi Lászlóné, életkorpedagógiai-vezető
4. Nemzeti ünnep (március 15.) 
Felelős rendező: Szászné Juszkó Nikolett és Hajdú Márta
5. Szalagavató ünnepély 
Felelős: a szervező 12. osztályok osztályfőnökei,  életkorpedagógiai-vezető és a tanulók

6. Bemutatkozó műsor szülőknek (május 31-ig) 
Felelős: igazgatóhelyettes és Hajdú Márta
7. Szent Flórián nap (május 4.)
Felelős: Aszódiné Kovács Mária és Farkas Mihályné
8. Ballagás (május 4.) 
Felelős: a szervező 12. osztályok osztályfőnökei, életkorpedagógiai-vezető és a tanulók

9. Tanévzáró ünnepély (június 25. hétfő)
Felelős: Kruppa Rita, a 7. osztályok osztályfőnökei és a tanulók
B) Tagozati vagy osztály keretben rendezendő ünnepélyek, rendezvények

1. Az aradi vértanúk napján megemlékezés (október 6.) Koza Tímea és a DÖK

2. Gólyabál (október-november) érintett osztályfőnökök, életkorpedagógiai-vezető és a DÖK 

3. Mikulás (december 6.) DÖK 

4. Farsang: Kisgyörgyné Dobos Imola, Morvai Betti, életkorpedagógiai-vezető és a DÖK

5. Kommunista diktatúra áldozatainak emlékéről (február 25.) Hajdú Márta és a DÖK

6. Holokauszt áldozatainak emlékéről (április 16.) Endrei Mónika
7. Anyák napja (május 2-3.) osztályfőnökök és a DÖK

8. Föld Napja Hódi Beáta és Szíjjné D. Judit
9. Kihívás napja (május 24. ?) Kiss András, Papp Edina és Kis Tivadar és Hajdú Márta
10. Gyermeknap (május 30.) Kollár Mónika, Hajdú Márta, Pintér Annamária.

16. Pedagógusnap (június 3.)

Felelős: Szülői Tanács vezetője, DÖK és Lepsényi Lászlóné

17.  Közművelődési intézmények látogatása, kizárólag a tananyaghoz illeszkedő programmal szervezhető, a tagozatvezető engedélye alapján. A közművelődési intézmények látogatására önkéntes, aki nem vesz részt a programban a párhuzamos osztály foglalkozásait köteles látogatni, vagy egyéni feladatot végez, melyet az osztályfőnök határoz meg. A beosztást osztályfőnökökkel egyeztetve időzíti a szabadidő-szervező, engedélyezi az igazgató. Az aktuális beosztást az eseménynaptár mellékleteként kell kezelni. A közművelődési programot – egy héttel előbb - írásban kell benyújtani (lehet tanulói előterjesztés is), a végzett munkáról is írásban kell beszámolni (természetes ez is lehet tanulói értékelés vagy tanári beszámoló). A tervezés és a beszámolás osztályfőnöki jogkör és feladat. Feltétlenül fontos a feladatadás és a beszámoltatás bemutatása, és az ellenőrzés, valamint az értékelés elvégzése.

18.  Tanulmányi kirándulás, kizárólag a tananyaghoz illeszkedő programmal szervezhető, a tanulókkal és szülőkkel történő előzetes egyeztetés alapján, a tagozatvezető engedélyezi. A kirándulásra a közművelődési és szabadidős programot írásban kell benyújtani (lehet tanulói előterjesztés is), a végzett munkáról is írásban kell beszámolni (természetes ez is lehet tanulói értékelés vagy beszámoló). Feltétlenül fontos a feladatadás és a beszámoltatás bemutatása, és az ellenőrzés, valamint az értékelés elvégzése. A kirándulások engedélyezett időpontja az általános iskolai tagozatok számára az érettségi vizsga háromnapos szünetének ideje. A kirándulások engedélyezésükről, esetleges támogatásukról a DÖK és az iskolaszék véleményének kikérése után az igazgató dönt. A tanulmányi kirándulás önkéntes, ha tanuló nem vesz részt a programban, akkor köteles a párhuzamos osztály foglalkozásait látogatni, vagy egyéni feladatot végez, melyet az osztályfőnök határoz meg.

19.  Sí- és szaktáborok, terepgyakorlat és erdei iskola: külön program szerint tervezhetők és szervezhetők. Alapelvként célszerű rögzíteni, hogy az intézmény által szervezett rendezvények munkaidőben kerülnek elszámolásra (terepgyakorlat, erdei iskola stb.), minden más szervezésű foglalkozás önkéntes, egyéni vagy csoport szervezésű és a szünidőkre valamint a szabadságok idejére szervezhető. Engedélyezésükről, esetleges támogatásukról a DÖK és az iskolaszék véleményének kikérése után az igazgató dönt. Az erdei iskola a tanulók teljes létszáma esetén szervezhető.
Törökbálint, 2011. augusztus 24.

Keszler Márton
igazgató

